	 江西科技师范大学机关部分服务项目服务指南

	一、党委（校长）办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	党委印签、学校印签，书记印签、校长印签使用
	83832211
	陈小明

（负责党委印签、书记印签）
	红角洲校区图书馆910
	凭《江西科技师范大学党委印章使用审批单》办理

	
	
	83832233
	邬杨

（负责学校印签、校长印签）
	红角洲校区图书馆925
	凭《江西科技师范大学行政印章使用审批单》 或《江西科技师范大学合同协议审批单》

	2
	印章刻制、更换、废止
	83832211
	陈小明

（党组织类）
	红角洲校区图书馆910
	凭基层党组织相关报告办理

	
	
	83832233
	邬杨

（行政类）
	红角洲校区图书馆925
	凭部门相关报告办理

	3
	开具党组织介绍信、行政介绍信
	83832211
	陈小明

（党组织介绍信）
	红角洲校区图书馆910
	凭相关报告办理

	
	
	83832233
	邬杨

（行政介绍信）
	红角洲校区图书馆925
	凭相关报告办理

	4
	上级及外来文的公文流转、督办等
	83832211
	陈小明
	红角洲校区图书馆910
	

	5
	校党委会会议题材料的申报、收集、送审等
	83832233
	何叶
	红角洲校区图书馆926
	凭《党委会会议题提交单》办理

	6
	校长办公会会议题材料的申报、收集、送审等
	83851852
	郭凌雁
	红角洲校区图书馆926
	凭《校长办公会议题提交单》办理

	7
	学校党政公文的编号、排版、印刷等，周安排报送
	83832233
	何叶
	红角洲校区图书馆925
	凭《中共江西科技师范大学委员会发文处理专用单》《江西科技师范大学发文处理专用单》办理

	8
	公务接待用餐申请咨询等
	83832929
	王会成
	红角洲校区图书馆922
	

	9
	会议、会议室申请
	83832929
	王会成
	红角洲校区图书馆922
	凭《江西科技师范大学校内会议审批单》办理

	10
	校内办公电话业务办理，教职工手机移动号码集团网短码申请等
	83832929
	王会成
	红角洲校区图书馆922
	凭《江西科技师范大学电话业务审批单》《江西科技师范大学教职工手机内码申请的情况说明》

	11
	校友联络工作
	83831688
	熊伟
	红角洲校区图书馆923
	

	12
	信访投诉受理
	83831688
	曾娜
	红角洲校区图书馆923
	来信发至邮箱 kjsfxf@163.com


	二、校纪委综合办公室

	序号
	服务项目
	联系方式
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	受理对学校基层党组织、党员违反政治纪律、组织纪律、廉洁纪律、群众纪律、工作纪律、生活纪律等党的纪律行为的检举控告；

受理对其他依照规定应当由学校纪委机关处理的违纪行为的检举控告。
	电话：83952231；

邮箱：JXKJSFDXJW66@SOHU.COM
	艾欢
	红角洲校区图书馆805
	


	三、党委组织部、党校

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	处级干部出差请假审批
	83805383（833）
	赵光义
	红角洲校区图书馆8楼803
	凭相关领导签字盖章《处级干部出差请假审批单》办理

	2
	党组织关系接入和转移
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	

	3
	干部人事档案查（借）阅审批
	83805383（883）
	赵光义
	红角洲校区图书馆8楼803
	凭《干部人事档案查（借）阅审批表》办理

	4
	领导干部因私出国（境）证件领用
	83805383（883）
	赵光义
	红角洲校区图书馆8楼803
	凭相关领导签字盖章《领导干部因私出国（境）证件领取审批表》办理

	5
	领导干部操办婚丧喜庆事宜报告
	83805383（883）
	赵光义
	红角洲校区图书馆8楼803
	凭相关领导签字盖章《领导干部操办婚丧喜庆事宜报告单》办理

	6
	领取入党积极分子考察登记表、入党志愿书、预备党员考察登记表、党建学习材料、党建工作相关文件、材料等
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	入党志愿书、预备党员教育考察登记表凭《党员发展传阅单》领取；文件、学习、相关材料领取以实际基层党组织党员数或通知为准

	7
	党费交纳
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	凭《党费收缴清单》一式两份及银行转账纸质凭据办理

	8
	领取或开具党组织关系介绍信
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	凭《毕业生党员党组织关系转接统计表》领取或由基层党委（党总支）出具相关证明

	9
	新进教工党员报到
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	凭人事处出具介绍信及原党组织开具组织关系介绍信办理

	10
	教工、学生党员政审、盖章
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	凭基层党委（党总支）或部门出具的相关证明材料办理；即来即办

	11
	党员档案查询、移交
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	凭部门出具《情况说明》或相关证明材料办理；即来即办

	12
	先进个人申报、评选、表彰；先进党组织申报、评选、表彰
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	参照《关于评选先进基层党组织和优秀共产党员、优秀党务工作者的通知》要求提交材料、办理；根据《关于评选先进基层党组织和优秀共产党员、优秀党务工作者的通知》时间节点办理

	13
	失联党员处置领取
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	参照失联党员处理办法办理

	14
	报送党支部设置情况报送、党支部换届或改选结果等
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	提交相关情况说明材料办理

	15
	党建课题申报、评选、推荐
	83805379（379）
	林慧英、刘洋、欧阳莹
	红角洲校区图书馆8楼807
	参照省发文件《关于申报江西省高校党建研究项目》要求提交相关材料办理；按照《关于申报江西省高校党建研究项目的通知》时间办理


	四、党委宣传部

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座的审批
	83806940（2055）
	陈海涛
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学邀请国内人员举行形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座审批表》《江西科技师范大学邀请境外人员举行形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座审批表》《江西科技师范大学师生受邀赴其他单位作（参加）报告会、研讨会、讲座审批表》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	2
	受理学习强国平台的各项申请
	83817283（2053）
	陈靓

周连英
	红角洲校区

图书馆867室
	平台提交申请材料

	3
	户外媒体建设审批
	83821371（2054）


	舒海平
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学户外媒体建设审批单》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	4
	校园宣传品悬挂、张贴审批
	83821371（2054）


	舒海平
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学校园宣传品悬挂、张贴审批单》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	5
	内部刊物出版审批
	83821371（2054）


	舒海平
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学内部刊物出版审批登记表》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	6
	内部刊物出版备案登记
	83821371（2054）


	舒海平
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学内部刊物出版备案登记表》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	7
	摄影摄像审批
	83853930
（2056）
	聂海涛
鲍欣璐
	红角洲校区

图书馆867室
	凭《江西科技师范大学摄影摄像申请单》（见党委宣传部网站文件下载）办理

	8
	邀请外界媒体来校采访
	83853930
（2056）
	谢慧芳
	红角洲校区
图书馆864室
	部门提出申请，提供相关资料

	9
	新闻投稿
	83853930
（2056）
	谢慧芳
聂海涛
	红角洲校区
图书馆867室
	部门新闻通讯员填写《江西科技师范大学新闻稿、通知公告发布审批表》（见党委宣传部网站“审批管理”）将审批表与新闻稿件一同提交分管新闻宣传工作的领导审核，重大稿件送分管校领导审阅后投稿到指定邮箱，并尽快将审批表纸质版交到宣传部存档


	五、党委督查室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	受理有关服务管理中服务态度、服务效率等方面的投诉
	0791-83886281
	潘伊晖
	红角洲校区

图书馆830
	


	六、保卫部（处）

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	师生户口迁移、户籍、身份证政策法规问题咨询及服务
	83831276
	周冠雄
	红角洲校区厚德楼102室
	

	2
	办理机动车长期免费入校咨询及服务等
	83831276
	周冠雄
	红角洲校区厚德楼102室
	

	3
	校内安保服务
	83833110

83899110
	值班人员
	枫林校区原服装设计实践教学中心208室

红角洲校区厚德楼1楼服务大厅
	

	4
	大学生应征入伍咨询、报名、体检、政审、学费补偿、优抚金等服务
	83976350
	李久华
	红角洲校区弘德楼259室
	

	5
	大学生退伍士兵复学、学籍保留、免修课程等服务
	83976350
	李久华
	红角洲校区弘德楼259室
	


	七、学生工作部（处）

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	学生工作部（处）印签使用
	13576145516
	张利利
	红角洲校区大学生活动中心二楼201学工处办公室
	

	2
	学生大型活动审批
	13576145516
	张利利
	红角洲校区大学生活动中心二楼201学工处办公室
	

	3
	学生证补发、换证
	17679188053
	黄丹丹
	红角洲校区大学生事务中心一楼
	

	4
	乘车优惠卡补办
	17679188053
	黄丹丹
	红角洲校区大学生活动中心二楼206
	

	5
	学生档案补办
	17679188053
	黄丹丹
	红角洲校区大学生活动中心二楼206
	

	6
	辅导员（班主任）工作经历认定
	13970039343
	蒋常香
	红角洲校区大学生活动中心二楼204
	

	7
	学生心理健康咨询
	15979145225、15070861476
	刘淑萍、刘珊珊
	红角洲校区学生公寓七栋架空层西面心理健康教育与咨询中心
	

	
	
	15083844207
	毛莉婷
	枫林校区大学生活动中心四楼心理咨询室
	

	
	
	15070861476
	刘淑萍、毛莉婷
	泰豪校区行政楼
	


	八、学生资助管理中心

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	国家三金、校助学金、学费减免、贫困生认定、绿色通道办理
	83847657

13755751648
	万骏南
	红角洲校区大学生活动中心207
	

	2
	勤工助学管理
	15070981593
	刘华文
	红角洲校区大学生活动中心209
	

	3
	学生资助管理中心印章使用、应征入伍服兵役学生教育资助、特殊困难补助申请
	83847657

18720602556
	金凤燕
	红角洲校区大学生活动中心207
	应征入伍教育资助学费补偿或减免需要分别提交应征入伍服兵役高等学校学生国家教育资助申请表Ⅰ和申请表Ⅱ

	4
	国家助学贷款管理
	13607090591
	王晖
	红角洲校区大学生活动中心209
	


	九、离退休人员工作办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	离退休人员退休报到
	86296870
	朱晓华
	三眼井13号
	

	2
	离退休人员老龄津贴
	86201973
	董燕芹
	三眼井13号
	


	十、工会

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	计生印章
	83831350
	董亚敏
	弘德楼C315
	


	十一、团委

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	团务工作的咨询
	15979006325
	傅越悦
	大学生活动中心104
	

	2
	社团活动审批、场地申请、横幅海报审批等一站式服务
	15270805881
	周晏悦
	大学生活动中心105
	

	3
	失物招领、学生反馈等相关咨询
	15979006325
	傅越悦
	大学生活动中心104
	

	4
	青年志愿服务项目审批
	15270805881
	周晏悦
	大学生活动中心105
	


	十二、人事处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	教职工工资管理咨询
	0791-83810193
	邵碧琳
	红角洲校区图书馆823
	

	2
	教职工抚恤金、遗属补助管理咨询
	0791-83810193
	邵碧琳
	红角洲校区图书馆823
	

	3
	教职工养老保险管理咨询
	0791-83810193
	岳艳璐
	红角洲校区图书馆823
	

	4
	开具收入证明
	0791-83810193
	陈丽
	红角洲校区图书馆823
	

	5
	教职工考勤、请假相关事宜咨询
	0791-83810193
	陈丽
	红角洲校区图书馆823
	

	6
	教职工专业技术职务评聘咨询
	0791-83810159
	王征孜
	红角洲校区图书馆816
	

	7
	开具在职证明
	0791-83810190
	程琳琳
	红角洲校区图书馆813
	

	8
	停职创业、校内调动（转岗）、辞职有关事宜咨询
	0791-83810190
	程琳琳
	红角洲校区图书馆813
	

	9
	岗位聘任有关事宜咨询
	0791-83810190
	程琳琳
	红角洲校区图书馆813
	

	10
	高层次人才引进及配偶安置有关事宜咨询
	0791-83810190
	陈丽丽
	红角洲校区图书馆813
	

	11
	外聘人员管理，事业编人员医保、人事代理、大集体人员社保和公积金，退休办理
	0791-83810159
	付水广
	红角洲校区图书馆816
	

	12
	教职工进修事宜咨询
	0791-83810398
	王飞
	红角洲校区图书馆823
	


	十三、教务处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	教室调停课盖章、辅修课程咨询
	83847531
	李凤珍
	行政楼c125
	

	2
	考试事务咨询
	83847551
	周越俊
	行政楼c128
	

	3
	学籍、毕业证、成绩单盖章等
	83847529
	郭攀
	行政楼c121
	

	4
	教务印章的管理和使用
	83815610
	吴彬瑛
	行政楼c111
	

	5
	教材费咨询
	83815681
	熊莺
	行政楼c118
	

	6
	教学质量评估、信息员等咨询
	83815581
	陈小芸
	行政楼c124
	

	7
	课程建设及课题结题等
	83831482
	孙薇
	行政楼c117
	

	8
	创新创业信息咨询
	83847627
	陈廷轩
	行政楼c116
	

	9
	教学设备外借、学生耗材管理、实验场地调配
	83847565
	陈美芳
	教学楼2栋
	

	10
	实习、实践、毕业论文等咨询
	83806417
	熊秋存
	枫林校区小红楼213
	


	十四、发展与改革办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	《高等教育信息参考》为中层干部提供理论、政策咨询。提供规划、综合改革项目、推进落实动态调整项目咨询。
	83825491
	饶志华
	红角洲校区图书馆832
	

	2
	申请“红谷之声”讲坛。提供高等教育统计报表及本科教学基本状态数据咨询。
	83825491
	郑晖
	红角洲校区图书馆832
	


	十五、法制办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	合同、文件审查；
涉法事件的咨询、处置；
提供法律咨询，防范法律风险；
	83856203
	彭丽明

王齐睿
	C246、C249
	服务流程参见《江西科技师范大学合同管理办法（修订）》赣科大发（2020）18号和《江西科技师范大学规范性文件管理办法（修订）》赣科大发（2020）20号

	2
	参与重大事项决策；

参与重大项目咨询；

参与重大项目谈判；
	83856203
	李杰
	C247
	


	十六、学科建设办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	博士后科研工作人员的进、出站办理
	83821852（3062）
	武 洋
	红角洲校区图书馆836室
	


	十七、科研处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	纵向项目的申报、结题、管理工作等
	88539272
	王娜、李雪
	红角洲校区图书馆840
	

	2
	横向项目合同签订、项目过程管理、结题等
	88539272
	李雪
	红角洲校区图书馆840
	

	3
	各级各类项目经费上账管理
	88539272
	李雪
	红角洲校区图书馆840
	

	4
	学术讲座的申报工作
	88539272
	李雪
	红角洲校区图书馆840
	

	5
	职称评审、各类人才项目等的科研成果认定工作
	83805857
	左家春、周丽芳
	红角洲校区图书馆827
	

	6
	校著作出版资助工作
	83805857
	左家春、周丽芳
	红角洲校区图书馆828
	

	7
	各级各类社科及自然科学科研成果奖励申报工作
	83805857
	左家春、周丽芳
	红角洲校区图书馆829
	

	8
	科技成果转移转化工作
	83805857
	左家春、周丽芳
	红角洲校区图书馆830
	

	9
	校科研成果奖励统计核算工作
	83805857
	左家春、周丽芳
	红角洲校区图书馆831
	

	10
	各级平台、团队的申报、结题、管理工作等
	83909767
	李莹、牛亚丽
	红角洲校区图书馆829
	


	十八、招生就业工作处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	招生咨询
	83835961
	洪涛
	红角洲校区弘德楼（C楼）三楼351
	

	2
	就业指导咨询
	83800509
	高翔
	红角洲校区弘德楼（C楼）三楼346
	

	3
	毕业生就业相关手续咨询、办理
	83831975
	李敏艳
	红角洲校区弘德楼（C楼）三楼345
	

	4
	招聘会的安排
	83831950
	涂金伟
	红角洲校区弘德楼（C楼）三楼343
	


	十九、财务处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	财务处印签使用
	13667009366
	黄萍兰
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	2
	教务处、招就处、档案馆、八一精神、图书馆、研究生院、统战部报账事宜
	13576052371
	孙海英
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	3
	软件动漫学院、国际合作交流处、保卫处、法制办、经管学院、体育学院、文学院、国际教育学院、人事处、学科办报账事宜
	13077920569
	彭洁莹


	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	4
	学工处、学生资助中心、外国语学院、法学院、文科实验中心、数计学院、地方研究中心、团委、商学院、审计处、马克思学院、历史文化学院、纪委报账事宜
	13657008749
	李智燕
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	5
	工会、招标办、美术学院、光电子实验室、继续教育学院、旅游学院、材料学院、音乐学院、科研处、离退办、党委督查室报账事宜
	13879122317
	李洪萍
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	6
	后勤保障处、现代技术中心、教学督导室、宣传部、发改办报账事宜
	13870698355


	万雪梅
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	7
	科研经费（红角洲校区）报账事宜
	13970870465
	李怡
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	8
	枫林校区（建筑工程学院、通电学院、生命科学院、药学院、化学化工学院、有机所及科研经费）报账事宜
	13970947739
	胡瑾瑜
	枫林校区二楼财务处报账大厅
	

	9
	科研收入帐、校办、组织部、财务处报账事宜
	18070592885
	程颖
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	10
	学生缴费流程；专、本科及研究生各类奖助学金的发放工作和休、复学及征兵入伍补偿，以及核算学生相关退费工作。
	15979111791
	孙莉
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	11
	对公转帐,公务卡结算
	18170068833
	庄平
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	

	12
	人员经费的发放
	13870659252
	郭方
	厚德楼二楼财务处报账大厅
	


	二十、审计处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	建设、修缮工程结算审核
	88537683
	邓志辉
	红角洲图书馆825
	

	2
	科研项目结题审验
	88537683
	王红兰
	红角洲图书馆825
	


	二十一、后勤保障处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	后勤保障处 “24小时服务热线”
	83893114

（校内办公固定电话拨打短码9114）
	张艳萍

魏永琳

邓红莺
	枫林校区保卫处办公楼二楼
	做好后勤保障服务报修和咨询工作，并将处理结果反馈给来电教职工


	二十二、国际合作与交流处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	外教招聘宣传、协调各招聘单位的外教聘用管理
	83819018
	全红
	红角洲图书馆859
	

	2
	外教应聘考核、办理外教来华手续、发放外教工资
	83819018
	赵国超
	红角洲图书馆859
	

	3
	外教日常综合管理及服务、外教突发事件处理 
	83819018
	全红、赵国超
	红角洲图书馆859
	

	4
	留学生招录、学籍管理、在华签证办理、教学管理、数据管理
	83819018
	陈瑟
	红角洲图书馆859
	

	5
	留学生日常管理、教务教学管理及突发事件
	83819018
	陈晨
	红角洲图书馆859、友谊楼留学生活动中心
	

	6
	办公室日常工作、中外合作办学事务
	83820057
	王岩
	红角洲图书馆859
	

	7
	外事来访接待
	83821825、83820057
	夏艳、王岩、王鸣影
	红角洲图书馆862、859
	

	8
	因公出国（境）咨询、审核、报批
	83821825、83820057
	夏艳、王岩、王鸣影
	红角洲图书馆862
	

	9
	公派留学项目咨询及材料审核报送、学生交流项目咨询及申报
	83821825
	夏艳
	红角洲图书馆862
	

	10
	汉语国际推广及孔子学院事务；公派汉语教师、志愿者选拔报送
	83821825
	王鸣影
	红角洲图书馆862
	


	二十三、资产管理处

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	设备入库登记
	88531632（333）
	万静文
	C255
	

	2
	公房变动管理
	8539587（587）
	熊智强
	C254
	

	3
	住房补贴申报
	8539587（587）
	韩惠芝
	C254
	


	二十四、招标与采购办公室

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	工程类项目的招标、咨询
	83893857
	温海桥
	行政楼c231
	

	2
	货物类项目的招标、咨询
	88539513
	杨兵
	行政楼c229
	

	3
	服务类项目的招标、咨询
	83893857
	何牧泓
	行政楼c233
	

	4
	印章的管理和使用
	83960283
	邹洁
	行政楼c223
	


	二十五、研究生院

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	研究生院日常工作、印章的管理和使用
	83817502
	肖令平
	行政楼A207
	

	2
	研究生培养、学籍管理、成绩咨询
	83868213
	赵莉曼
	行政楼A201
	

	3
	研究生日常管理、研究生资助工作
	83823376
	李越
	行政楼A206
	

	4
	研究生招生与就业工作
	83876373
	胡艳
	行政楼A212
	

	5
	研究生学位管理与咨询
	83813072
	陈艳华
	行政楼A215
	

	6
	研究生团学工作与思政教育工作
	83823357
	宋佳
	行政楼A204
	


	二十六、继续教育学院

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	成人教育的在籍生证明、学历查询补证、学籍档案查询
	86271601
	王军
	二七北路校区(215)
	

	2
	自考科的学历证明、学籍档案查询
	86266435
	邓昱
	二七北路校区(213)
	

	3
	学院印章、党总支印章印签使用
	86301085
	汤雪婷
	二七北路校区(207)
	


	二十七、现代教育技术中心

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1


	多媒体设备故障处理
	83804691
	夏勇（负责枫林校区）
	9113对面
	

	
	
	83831367
	施城，阎旭辉（负责红角洲校区）
	7200
	

	2
	语音设备故障处理
	83804691
	樊先华（负责枫林校区）
	9314对面
	

	
	
	83831367
	王艳丽（负责红角洲校校区）
	7200
	

	3
	计算中心机房设备故障处理
	83805934
	李磊（负责枫林校区）
	综合教学楼四楼值班室
	

	
	
	83831481
	王建宏（负责红角洲校区）
	7319
	

	4
	校园卡制作、挂失、解挂、查询等相关业务；学校教职工午餐补助领取
	
	詹春梅（负责枫林校区）
	枫林校区大学生活动中心一楼
	请直接去现场办理

	
	
	
	李少华（负责红角洲校区）
	红角洲校区
第一食堂一楼
	请直接去现场办理

	5

	学校办公电脑设备故障技术支持
	83803191，18170068822
	万凯（负责枫林校区）
	文化会堂架空层
	

	
	
	13870693963
	徐玮（负责红角洲校区）
	7200
	

	6
	校园网相关业务
	83818297
	龚敏红
	综合教学楼四楼网络中心
	


	二十八、图书馆

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1


	图书借阅服务


	15879130869
	张姝婷（负责红角洲）
	红角洲校区图书馆A309
	

	
	
	13970919233
	陈士平（负责枫林）
	红角洲校区图书馆A310
	

	2
	图书荐购、入库的办理
	13870801262
	李剑飞
	红角洲校区图书馆C301
	

	3
	图书捐赠
	15070032256
	吴丹（负责红角洲）
	红角洲校区图书馆A308
	

	
	
	13970965356
	谭薇（负责枫林）
	枫林校区图书馆A310
	

	4
	电子资源使用方法咨询、电子资源荐购、文献传递（QQ群：272811290）
	15879181430
	黄弋芸
	红角洲校区图书馆A305
	


	二十九、档案馆

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	综合档案查档事务
	83831307
	李珉、唐冲芳
	红角洲图书馆852
	

	2
	干部人事档案查档事务
	83847626
	钟晓芸、钟永梅
	红角洲图书馆853
	


	三十、杂志社

	序号
	服务项目
	电话
	联系人
	办公地点
	备注

	1
	《职教论坛》投稿、咨询
	83831957、83831866
	编辑部
	行政楼C215/217
	

	2
	《地方文化研究》投稿、咨询等
	83832388
	编辑部
	行政楼C203
	

	3
	《江西科技师范大学学报》投稿、咨询等
	83832345
	编辑部
	行政楼C207
	

	4
	订阅以上三种杂志等
	83839351
	办公室
	行政楼C219
	




